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DEMANDE D’INSCRIPTION

Merci de nous fournir l’ensemble de ces informations indispensables à la prise en compte de votre inscription
( Mme  ( Melle  ( M.  Nom : ……………………
Prénom : …………………………………….
Adresse : …………………………………………………………………………………………………
Code postal : ………………………………. 

Ville : ………………………………………….
Tél. Dom. : ................................................    

Tél. Trav. : .....................................................

Tél. Portable : ………………………………..

E-mail : .........................................................
Date, ville et pays de naissance : .................................................................................................

(  COURS D’ESPAGNOL PROGRAMMÉS :
Niveau ou intitulé du cours: ....................................................................... Nº : ………


Horaire : ..........................................................
Jours : ...............................................................

(  COURS PARTICULIERS :
Dates de la session : du  .................................... 
au  ..............................................
Lieu : ……………..
Niveau : ………...……  Nombre d’heures : .…… jours et horaires souhaités : ………………………….……
(   Faire test d’évaluation
(   Résultat test d’évaluation …………………………
(   Envoyer un devis 
(   Devis envoyé
(   Devis accepté
ENTREPRISE OU ORGANISME :
Nom: ……………………………………………………………………………………………..
Adresse : ……………………………………………………………………………………………..
Code postal : …………………………………..
Ville : ………………………………………………
Personne à contacter : ...............................................................................................................

Tél. : ……………………………………………. 
Fax : ……………………………………………….
Courriel : …………………………………………………………………
MODALITÉ DE PAIEMENT :
Montant à régler * : ........................ €uros   ( Chèque   ( Virement bancaire   ( autre .................. 
* (majoré de 10% pour la formation professionnelle continue par stagiaire et par inscription)

Règlement effectué par :


(   l’entreprise

(  un organisme collecteur des fonds de la formation  professionnelle 

Adresse de facturation : ............................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

	Date : ......................... ……………………        
	Signature : (précédée de la mention lu et approuvé)

Je déclare avoir pris connaissance des conditions générales telles que reproduites au verso de la présente fiche d’inscription.
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FORMATION PROFESSIONNELLE CONTINUE 

Vous avez fait une demande de prise en charge pour votre formation de type :

Action d’acquisition, d’entretien ou de perfectionnement des connaissances.

CONDITIONS D’INSCRIPTION :

Avant de commencer votre formation, nous devons être en possession de :
· notre devis signé avec le cachet de votre entreprise et la mention  bon pour accord 
· la convention de formation complétée et signée avec le cachet de votre entreprise.

· votre fiche d’inscription.
· l’accord de prise en charge, s’il y a lieu, de l’organisme collecteur des fonds de la formation professionnelle qui finance votre formation.

La réinscription n’est pas automatique, sauf si elle est prévue dans la convention. Le dossier est à renouveler à chaque session.
FINANCEMENT :
La prise en charge du financement de vos cours d’espagnol implique une assiduité de votre part. En effet les organismes collecteurs qui financent la formation, ne règlent que les heures effectuées. Le tarif étant forfaitaire, les heures d’absences seront facturées à l’entreprise ou, le cas échéant, à vous même. 

Un chèque de caution sera demandé au stagiaire si la convention signée par l’employeur ne nous parvient pas dans un délai de 10 jours avant le début des cours, ou à défaut un accord de prise en charge écrit ou un bon de commande. 

Le prix des cours est forfaitaire et il sera réglé selon les modalités prévues par la convention. 

Les manuels de cours sont à la charge de l’élève et s’achètent en librairie.

ANNULATION :
Pour les demandes d’annulation confirmées par courrier postal ou télécopie reçues moins de deux jours avant le début de la formation, ou en cas de demandes d’annulation ou d’absences survenues après le début  de la formation, l’Institut Cervantes se réserve le droit de retenir le coût total de la formation.

L’Instituto Cervantes se réserve le droit de modifier les horaires et de reporter ou d’annuler des cours si les effectifs étaient insuffisants. Un changement de professeur peut également intervenir si nécessaire. 

Les horaires des cours réalisés au 1er semestre sont maintenus au 2ème semestre pour le niveau suivant si l’organisation nous le permet.

CONTENU DU DOSSIER :
· deux feuilles d’émargement, que vous devrez signer à chaque jour de cours, et qui sont la base de calcul pour la prise en charge par un organisme collecteur. A défaut de les remettre au secrétariat ou au professeur, la facture vous sera adressée personnellement.
Veuillez déposer au secrétariat vos feuilles d’émargement à la fin de la formation, ou en fin d’année pour les cours qui commencent en octobre. Elles seront envoyées au financeur de votre cours, entreprise ou organisme collecteur.

· le programme des cours correspondant à votre niveau
· le calendrier des séances.
Nous vous ferons parvenir un exemplaire de la convention dès que nous l’aurons reçue signée.
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